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Pap_enk gebeko bulegoa gertuago

ye
adamés de una buena
reducir al minimo el uso

El vigjo susho de no verse
dasbardado por una menlafa de
documentos es comin a muchos:

8 menor canlided de papekes
posible, estd hoy més cerca que
nunca gracias a las nuevas
tecnologlas informéticas, come
Intemat, &l careo alectrdrico, la
ofimética... ‘combinadas con
una gestidn ntema anfocada o
propdsto de reducr e Lso odl pape,
nos ayudarén a ahomar dinero y
‘especio, asl camo & confrbur con
& presenvac in ol medo ambients.
La ransiaién hacia una oficina sin
pepeles o8 LN procesa que debe
188 z&rse POCO & POCO, ¥ QUB,
‘BuUNgua parezca chvio, requiera de
a adsptacdn de 0s rabsacores a

correo
organiznclén pueden
del papel.

wrabejar casi axclusivaments con
documenios d gitales, tratando de
imprime ko minmo i

Parale amente, se debe establecer
un protocoin pard la dgiaizacisn
del arcnivo, tarea faciitada por
escéneres de nueva genaracidn
capaces de d gitalzar documentos

incluso por as dos caras
rapidaments. Este archivo
digita zado pueds nstaerse en
Intranet de forma gue los
ranaadores puadan consulir los
dogumentes sin moverse de su
ordenadcr. Adermés, el emplan da

Paper gutxaigo erabiltzeari

‘esker, dirua eta upulo
‘aurrezten da

ingurumena mnmn da

sjulrP]E RIMJEIRIK[A]

b SRSTS

S calculi que of 30% de los dacumentos que manejan las empresas sigue
‘estando en papal.

programas informdtioos de gestién
documenta, Eyuda & organizar
archivo cia Ura manera efciente y a
controlar qué trabejadoes tienen
a0ces0 4 qul documentos, Bnre
otras furcones,

Adamés de la digiaizacidn de
archivo, fay ofras taras del rabeio
dario en una aficina en las que se
puede reduck el Uso del papel. Por
sk, Is oEnizacion & fravés de
agendas, ya sea empleando las
POAS 0 las agendas dispon bies

tanio en los paguetes ofimatioos.
habituales y en deferminadas
pégnes de Intemet. Esias agandas
tamion INCOMCran apanados pana.
Incluir motas, que bien pueden
sustituir & los postit. La facturaciin
eleciranica v los maiings a ravés
de comeo alectrénico son otros
métados para reducr & empiea de
papel, que se calcua asclende &
90% da fodos lo documentos que.
mangjan las emgresas a nivel
murdial
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